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Urzad Miejski Orzesze Orzesze, 19.07.2023r.

Protokol kontroli

problemowej przeprowadzonej w okresie od 05.04.2023r. do 30.06.2023r. z wyjasnieniami
trwajacymi do 12.07.2023r. w Wydziale Edukacji, Referacie Finansowym ds. Oswiatowych
w Urzedzie Miejskim Orzesze przez pracownika zatrudnionego na stanowisku inspektora
kontroli wewnetrznej Sylwie Chrapek — dziatajacego na podstawie upowaznienia Burmistrza
Miasta Orzesze nr UP.077.15.2023 z dnia 08.03.2023r.

Jednostka kontrolowana:
Przedszkole nr 6 ..Zdrowe Jagddki™ w Orzeszu

Zakres kontroli: Dysponowanie przyznanymi srodkami budzetowymi.
Okres objety kontrolg: od 01.01.2022r. do 28.02.2023r.
Metoda przeprowadzenia kontroli: sposéb wyrywkowy.

[. Ustalenia ogélno-organizacyjne
Przedszkole nr 6 ..Zdrowe Jagddki™ jest jednostka organizacyjna Miasta Orzesze dzialajaca
w formie jednostki budzetowe;.

Kierownik jednostki:

W okresie objetym kontrola funkcje kierownika jednostki petnita Pani Bernadeta Siecinska.
Pismem z 03.08.2017r. na podstawie art. 36a ust. 13 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 1943 z pdzn.zm.) powierzono stanowisko dyrektora
Przedszkola nr 6 im. Zdrowe Jagddki w Orzeszu — Zawisci od dnia 01.09.2017r. do
31.08.2022r. Zarzadzeniem nr VIII/110/2022 z dnia 27.05.2022r. powierzono stanowisko
dyrektora na kolejny okres od 01.09.2023r.

Pismem z 01.09.2017r. nr RUP.0052.008.2017 udzielono petnomocnictwa do kierowania
i zarzadzania Przedszkolem nr 6 w Orzeszu-Zawisci a takze do reprezentowania jej na
zewnatrz, w tym do skladania i przyjmowania wszelkich oswiadczen woli w sprawach
zwyklego zarzadu.

W szezegdlnoscei pelnomocnictwo upowaznia do:

- reprezentowania Miasta Orzesze w sprawach z zakresu dziatania Przedszkola nr 6
w Orzeszu — Zawisci, w tym przed sadami organami administracji panstwowej 1 Innymi
organami orzekajacymi oraz do udzielania pelnomocnictw procesowych adwokatom. radcom
prawnym,

- dokonywanie czynnosci prawnych i finansowych w ramach zatwierdzonego planu
finansowego jednostki, w tym do dysponowania przyznanymi w budzecie Miasta srodkami
finansowymi i planowanie ich zgodnie z statutem jednostki:
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- dokonywanie wszelkich rozliczen finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

- skladania o$wiadczefh woli w sprawach majatkowych dotyczacych: zaciagania zobowiazan
poprzez zlecanie robdt, ustug. dokonywanie zakupow, wykonywania ustug, wynajmowania
pomieszczen .

- dysponowaniem kontem bankowym Przedszkola nr 6 w Orzeszu —Zawisci jako zakladem
pracy i prowadzenie spraw z tym zwigzanych, w tym w szczegdlnosei dokonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow prowadzonej jednostki, udzielania
pelnomocnictw procesowych w sprawach z zakresu prawa pracy:

- dokonywanie innych czynnosci zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem jednostki
i wykonywaniem zadan statutowych.

2). Regulacje organizacyjno-prawne.

Przedszkole nr 6 ..Zdrowe Jagodki” jest jednostka organizacyjna Miasta Orzesze, ktorej
nadano statut. okreslajacy organizacje i zasady jego funkcjonowania. Wszystkie zmiany
statutu wprowadzano uchwatami Rady Pedagogicznej.

Obstuga finansowo-ksiggowa zajmuje si¢ Referat Finansowy ds. Oswiatowych

Do zakresu dzialania Referatu Finansowego ds. Oéwiatowvch w szezegdlnosci nalezy:

1 Prowadzenie rachunkowosci. sprawozdawczoscl, gospodarki  finansowej jednostek
obstugiwanych w ramach wspolne; obstugi, tj.:

1) opracowanie  uregulowan wewnetrznych  jednostek obstugiwanych  dotyczacych
rachunkowosci,

2) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa,

3) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej,
sprawozdawczosci Z procesow finansowych, sprawozdan dotyczacych rozliczania dotacji
o$wiatowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom,

4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

5) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,
6) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe] funduszu socjalnego,
8) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,
9) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconymi przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych, terminowa realizacja zaplaty zobowiazan.

11) windykacja naleznosci,

12) rozliczanie  inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,
13) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym
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wynagrodzeniu nauczyciell w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen.
14) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan
rzeczowo - finansowych 1 statystycznych,

15) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu
planu finansowego jednostki oraz projektow zmian tych planow,
16) kontrola realizacji planow finansowych jednostek obstugiwanych, sprawowanie nadzoru
na przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych.

I1. Ustalenia kontroli

Podstawy prawne:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci (Dz.U. z 2021 poz. 217 t.j. z pézn.zm.)

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 1. poz. 305; 2
p6zn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
srodet zagranicznych (Dz.U.2022.513 tj. z pdzn.zm.).

- polityka rachunkowosci obowiazujaca w jednostce.

Zakres kontroli:

1. Czy ksiegi rachunkowe sa:

1) trwale oznaczone nazwa (pelna lub skrécona) jednostki, ktérej dotycza (kazda ksiega
wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli maja one posta¢  wydruku
komputerowego lub zestawienia wy$wietlanego na ckranie monitora komputera), nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone CO do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia;

3) wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron. z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej, oraz czy sa sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym.

2. Czy zestawienie obrotow i sald zawiera:

1) symbole lub nazwy kont:

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego:

3) sumeg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

. Czy dane zawarte W bilansie sa zgodne z danymi w ksiegach rachunkowych (zestawienie

obrotow i sald).

. Badanie systemu finansowo-ksiegowego polegato na weryfikacji:

_ dowodow zrédiowych wydatkow,
- dowodow zrédlowych bankowych,
- zapisOw ksiegowych.
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Ustalenia:
1. Ksiegi rachunkowe Przedszkola nr 6 prowadzone sa przy uzyciu programu finansowo-
ksiegowego sQola autorstwa firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. Z 0.0..
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Na dokumentach znajduje si¢ adnotacja o dokonanej kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej wydatku oraz o$wiadczenie, ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym
jednostki 1 jest uzasadniony pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

Kontroli wyrywkowej poddano prawidlowos¢ klasyfikowania wydatkéw w latach
01.01.2022r. — 28.02.2023r. w odniesieniu do obowiazujacego Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz érodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (tekst jednolity - Dz.U. z2014r. poz. 1053 z pozn.zm.). (tekst jednolity -
Dz.U. z2022r. poz. 513 z pézn.zm.).

4, Zobowiazania regulowano w terminach wynikajacych z otrzymanych faktur.

(US)

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie klasyfikowania wydatkow budzetowych.

Na tym protokét zakonczono.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
kierownik jednostki kontrolowanej. drugi egzemplarz otrzymuje Naczelnik Wydziatu
Edukacji Urzedu Miejskiego w Orzeszu. trzeci egzemplarz pozostaje w aktach Inspektora
kontroli wewnetrznej.

Protokél po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i kontrolujacych
zatwierdzany jest przez Burmistrza Miasta.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przed podpisaniem protokotu kontroli przystuguje
prawo zgloszenia na pismie umotywowanych zastrzezen do ustalen w protokole. Zastrzezenia
nalezy zglosi¢ kontrolujacemu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

W przypadku odmowy podpisania  protokofu kierownik jednostki kontrolowanej
zobowiazany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o przyczynach odmowy.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany poinformowa¢ organ prowadzacy
o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

Podpis osoby kontrolujacej: Kierownik jﬁednostki:
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Sylwia Chrapek. =777 50 o

Burmistrz Miasta

Otrzymuja:

1. Dyrektor Przedszkola nr 6 ..Zdrowe Jagodki’, ul. Mikotowska 128, Orzesze —Zawisc¢.
2. Naczelnik Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Orzeszu
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